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ANDRZE] SIEMIENIEWSKI
BISKUP LEGNICKI

INSTRUKCJA
W SPRAWIE KATOLICKIEGO POGRZEBU
I ZARZADZANIA CMENTARZAMI PARAFIALNYMI
NA TERENIE DIECEZJI LEGNICKIEJ

ROZDZIAL 1
NORMY PRAWA KANONICZNEGO I PRZEPISY LITURGICZNE
DOTYCZACE POGRZEBU KATOLICKIEGO.

1.1. Normy ogdlne dotyezace pogrzebu

1. Po $mierci ciata zmarlych majg zosta¢ pogrzebane na cmentarzu lub w krypcie. Nie jest
dozwolone przechowywanie prochéw w miejscu zamieszkania. Podobnie — nie wolno zezwala¢
na rozrzucenie prochow w powietrzu, na ziemi lub w wodzie czy tez przerabia¢ je na pamigtki,
bizuterie czy inne, temu podobne przedmioty.

2. Obrzedy pogrzebowe osoby wierzacej powinny odby¢ sie wjego wlasnym kosciele
parafialnym (kan. 1177 § 1 KPK). Prawo i obowigzek pochowku naleza do parafii zmartego
oraz proboszcza jako szafarza (kan. 530 nr 5 KPK) lub tego, kto posiada jego uprawnienia
(kan. 517 §2 KPK). Namiejsce pogrzebu sam wierny (przed s$miercig) lub osoby
odpowiedzialne za przygotowanie jego pochéwku mogg wybra¢ takze inny kosciot, jednak
za zgoda tego, kto nim zarzadza, oraz po uprzednim powiadomieniu wlasciwego proboszeza
osoby zmarlej (kan. 1177 § 2 KPK). Moga to uczyni¢: proboszcz parafii w ktorej odbedzie si¢
pochéwek, lub osoby, do ktérych nalezy troska o pogrzeb zmartego. Na pogrzeb wiernego
poza parafia jego zamieszkania nie jest wymagana zgoda wlasnego proboszeza, a jedynie
uprzednie powiadomienie go o tym fakcie.

3. Podczas sprawowania obrzedow pogrzebu nie nalezy okazywacé szezegdlnych wzgledow ani
osobom prywatnym, ani ich stanowiskom. Jest jednak mozliwe, aby odpowiednio wyroznié
zmarlego ze wzgledu na petniony przez niego urzad liturgiczny i $wigcenia lub oddac stosowne
honory z racji sprawowanej wladzy $wieckiej zgodnie z przepisami liturgicznymi (KL 32).

4. Kodeks Prawa Kanonicznego nie przewiduje przy pogrzebach oplat (taxas), ale ofiary
(oblationes), ktérych wysoko$¢ ma byé uzalezniona od uznania wiernych (kan. 1181 KPK).
Ofiara taka jest czym$ innym niz obowigzkowe oplaty za ushugi cmentarno-pogrzebowe
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wynikajgce 7 regulaminu cmentarza. Ofiara za postuge kaplanska jest dobrowolnej
wysokosci.

5. Czas pomiedzy $miercig a pogizebem jest szezegdlnie trudny i wymaga duzej delikatnosci
ze strony wspolnoty Kosciola. Dlatego zgloszenie pogrzebu w kancelarii parafialnej powinien
z zasady przyjmowac osobiscie duszpasterz. Jest to dogodny moment, aby najblizszej rodzinie
zmarlego wyrazi¢ szezere wspdlezucie i okazac troskg oraz zachecié do modlitwy za zmarty
osobg i sakramentu pokuty. Duszpasterz powinien w rozmowie wyjasnié rodzinie przepisy
dotyczace obrzgdu i uzgodni¢ porzadek liturgii pogrzebowej. Konieczne jest dokladne
i spokojne wyjasnienie jakie dokumenty rodzina powinna ztozy¢ w kancelarii oraz kiedy i na
jakich zasadach mogg nastgpi¢ mowy pogrzebowe. Od ksiedza czy diakona wymagany jest stroj
duchowny.

1.2, Prawo do pogrzebu

1., Wierni zmarli powinni otrzyma¢ pogrzeb koscielny, zgodnie z przepisami prawa”
(kan. 1176 § 1 KPK). Katechumeni ,,sq zréwnani z wiernymi” w prawie (kan. 1183 § 1 KPK).
Za wiernych w Kosciele uwaza si¢ tych, ktérzy przez chrzest zostali wszczepieni w Chrystusa
(kan. 204 § 1 KPK).

2. Za katechumenéw w przypadku pogrzebu nalezy rozumieé¢ wszystkich, ktérzy w jakis
spos6b wyrazili swoje pragnienie przyjecia chrztu, nawet wtedy, gdy nie zostali jeszeze
formalnie wigczeni do katechumenatu. Dlatego nikt nie moze byé pozbawiony katolickiego
pogrzebu wolg osob prywatnych, Nawet w przypadku zmartego, ktéry za zycia mégt wyrazié
wole zrezygnowania z okazalego pogrzebu, nie mozna zrezygnowaé z koseielnego pogrzebu
w ogole. Prawo do pogrzebu obejmuje tez prawo do sprawowania za zmarlego mszy $wictej
pogrzebowej, podczas ktorej Kosciét modli si¢ za niego i przynosi mu duchows pomoc.

3. Dzieci, ktore osiggnely uzywanie rozumu, ktore w prawie kanonicznym jest zwiazane
z ukoficzeniem siddmego roku zycia (kan. 97 § 2 KPK), nalezy pochowa¢ jak osoby dorosle,
jednak w obrzedach mozna uzywaé modlitw przewidzianych dla dzieci. Kiedy natomiast ma
si¢ do czynienia z dzieémi ochrzczonymi, ktére zmarly przed ukoniczeniem sidédmego roku
zycia wowezas nalezy sprawowac obrzgdy pogrzebu nieco inaczej, modlac sic o pokédj dla
najblizszych i podkreslajge mitos¢ Boga wobec zmarlego dziecka. Podczas obrzedéw pogrzebu
dziecka ochrzczonego uzywa sie w liturgii szat koloru biatego.

4. Nie nalezy odmawia¢ pogrzebu dziecku nieochrzezonemu, zwlaszcza jedli rodzice pragneli
je ochrzei¢, jednak — praktyka udzielania pogrzebu dzieciom zmarlym przed chrztem nie moze
znicksztatcaé nauki Kosciota o koniecznosei chuztu, co tez powinno by¢ obecne w jego stalym
nauczaniu.

5. W zorganizowaniu pogrzebu plodu w Polsce obowigzuja obecnie przepisy, ktére —na mocy
Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z 7 grudnia 2001 roku — uznajg dzieci martwo urodzone
za zwloki. Mogg one by¢ pochowane przez osoby uprawnione, czyli rodzicéw i najblizsza
rodzing i nie jest wymagany doich pochowku akt zgonu (Ustawa z26 maja 2011 roku
0 zmianie ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych). Pogrzeb dziecka zmartego wskutek
poronienia albo przedwezesnego porodu powinien dokonaé sie zgodnie z obrzedami
przewidzianymi na pogrzeb dziecka nieochrzezonego. Nie nalezy uzywaé pojecia ,,pokropek”,
ale ,,pogrzeb” dziecka. Jednoczesnie trzeba zaznaczyé, ze Kosciél nie traktuje pochowania
dzieci poronionych jako obowiazku religijnego i zgadza sic na to, aby dzieci zmarle w okresie
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plodowym mogly by¢ pochowane bez religijnego obrzedu, jednak w sposob godny osoby
ludzkiej.

6. Pogrzebu katolickiego chrzedcijaninowi niekatolikowi mozna udzielic jedynie za zgoda
ordynariusza miejsca, gdy zmarly za zycia nie wyrazil woli przeciwnej oraz w sytuacji, gdy
fizycznie lub moralnie jest niemozliwe udanie si¢ do jego niekatolickiego szafarza (kan. 844
§ 2 KPK).

7. Samobgjcom nie nalezy odmawiaé pogrzebu katolickiego.

8. Osoba przekazujgca swoje ciato do celow badawezych 1 dydaktycznych powinna zastrzec
sobie sprawienie katolickiego pogrzebu po wykorzystaniu zwiok, a instytucja medyczna
powinna taki pogrzeb zapewnic.

1.3. Pozbawienie prawa do pogrzebu

1. Pogrzebu mozna odméwi¢ osobie, ktéra w sposob cigzki itrwaly wykracza przeciw
moralnoéei chrzescijanskiej, a grzeszne zycie jest znane otoczeniu (oraz nie jest pizez nie
akceptowane). W kan. 1184 § I KPK sg to:

a) notoryczni apostaci, heretycy 1 schizmatyey,

b) osoby, ktére wybraly kremacjg z motywéw przeciwnych wierze chrzescijanskiej,

¢) inni jawni grzesznicy, ktorych pogrzeb wiazatby sig ze zgorszeniem wiernych.
Pozbawienie pogrzebu zawiera w sobie odmowg odprawienia mszy Swiglej pogrzebowe].

2. Udzielenia pogrzebu cztonkom chrzescijanskich Kosciotéw i wspdlnot niekatolickich nie
odnosi sie do tych oséb, ktore za zycia wystapily z Kosciota katolickiego isa uznawane
za heretykow, apostatow i schizmatyk6éw, gdyz oni zmocy samego prawa sg pozbawieni
pogrzebu koscielnego (kan. 1184 § 1 nr 1 KPK).

3. Duszpasterze nie powinni podejmowaéc zbyt pochopnie decyzji dotyczace] pozbawienia
formy katolickiej pogrzebu wiernego, ktory utracit Zzycie poprzez akt eutanazji, ale powinni
przedstawi¢ sprawe wiasnemu ordynariuszowi miejsca, ktory podejmie wiasciwg decyzjg.

4. Kazda sytuacje odmowy pogrzebu katolickiego nalezy zglosi¢ w trybie pilnym do Legnickiej
Kurii Diecezjalnej. Rodzina moze zwrdci¢ si¢ z pismem o pogrzeb do biskupa diecezjalnego.

1.4. Forma liturgiczna pogrzebu

1. Kremacja jest zwigzana z pogrzebem. Obrzedy pogrzebowe z msza Swicta i ostatnim
pozegnaniem powinny by¢ celebrowane przed kremacjg ciala ludzkicgo. Po spopieleniu zwiok
sprawuje si¢ obrzed zwigzany ze zlozeniem urny do grobu.

2. Obrzedy pogrzebowe mozna sprawowaé nad samg urng. Ma fto migjsce wtedy gdy
przemawiaja za tym wzgledy duszpasterskie, zwhaszeza w sytuacji, gdy $mier¢ nastapila z dala
od miejsca zamieszkania, a kremacja ulatwilaby sprowadzenie doczesnych szczgtkOw osoby
zmarlej, lub kiedy uczestnicy pogrzebu przybywajg zdaleka inie jest mozliwe, aby
uczestniczyli w dwoch czedciach pogrzebu.

3. W przypadku obrzedéw pogrzebowych osob dorostych kolorem whaseiwym w liturgii jest
fioletowy, natomiast podczas pogrzebu dzieci ochrzezonych kolor bialy. Mozna jednak
dopusci¢ bialy kolor szat liturgicznych na pogrzebie dorostego, jesli przed $miercig wyrazit
takie pragnienie.
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4. Jezeli istniejg zwyczaje wyglaszania méw pogrzebowych, keewni Iub bliscy zmartego mogg
wyglosi¢ sfowa pozegnania. Ma si¢ to jednak dokona¢ poza liturgia mszy $wietej. Sugerowane
Jest ustalenie czasu na przemowy w kosciele przed msza lub ewentualnie na cmentarzu nad
grobem zmarlego.

ROZDZIAZL. 11
LARZADZANIE CMENTARZEM

2.1. Normy ogolne

1. Kazda Parafia posiadajgca cmentarz parafialny powinna zadbaé o to, by byl on utrzymany
i zarzgdzany zgodnie z prawem kanonicznym oraz prawem polskim.

2. Sprawy zwigzane z postugg ksigdza zastrzezone sa wylacznie ksiedzu proboszezowi bgdz
ksigdzu przez niego delegowanemu (obrzed pogrzebu, porzadek pogrzebu, ustalenie godzin na
cmentarzu parafialnym, ofiara za postuge ksigdza).

2.2. Teren Cmentarza
. W centralnym miejscu cmentarza parafialnego nalezy ustawié krzyz.

2. Cmentarz powinien by¢ usytuowany na ogrodzonym terenie, ktéry spelnia przewidziane
prawem wymogi sanitarne. Ogrodzenie terenu cmentarza powinno byé wykonane z trwalego
materiatu, a jego wysokosé nie powinna byé nizsza niz 1,5 m.

3. Przy kazdym wejsciu na cmentarz, w widocznym miejscu, winien byé umieszezony
regulamin cmentarza.

4. Do cmentarza parafialnego nalezy zapewni¢ dojscia i dojazdy przystosowane do sposobu
jego uzytkowania. Jezeli warunki terenowe na to pozwalajg, przy cmentarzu powinny
znajdowac si¢ miejsca postojowe. Nalezy uwzglednié stworzenie odpowiednich warunkéw dla
0sob niepetnosprawnych.

5. Cmentarz parafialny winien by¢ tak zaplanowany, by zapewnié¢ tatwe dojscie do kazdego
grobu. Nalezy zaplanowac¢ aleje glowne, bedgee zasadniczymi ciggami komunikacyjnymi oraz
mniejsze, boczne alejki, kidre prowadza do poszezegdinych kwater. Aleje oraz miejsca
postojowe przy cmentarzu powinny posiada¢ nawierzchnie utwardzona, urzgdzong w sposob
uniemozliwiajgey odptyw wod opadowych na miejsce przeznaczone na groby ziemne
1 murowane. Aleje powinny by¢ dostosowane do obcigzenia i natezenia ruchu zaleznego od
potrzeb i uwarunkowan lokalnych, z uwzglednieniem potrzeb osob niepetnosprawnych,
Pomigdzy grobami powinno by¢ zapewnione przejécie o szerokoscei co najmniej 0,5 m.

6. Na cmentarzu parafialnym powinna znajdowaé sie Kaplica Cmentarna albo przynajmniej
kostnica, stuzgce do przechowywania zwlok i prochéw oraz do sprawowania liturgii pogrzebu,
chyba ze w poblizu znajduje si¢ kosciél i dlugotrwaly zwyczaj wskazuje na inne praktyki
w konkretnych micjscowosciach, Kaplica Cmentarna powinna posiadaé¢ zaplecze dla
celebransa 1 o0sob z obstugi pogrzebu. Istnieje obowigzek prowadzenia dla kazdego
znajdujgcego si¢ na terenie cmentarza budynku oraz obiektu budowlanego nicbedgcego
budynkiem ksigzki obiekiu budowlanego i nanoszenia do niej wpiséw 0sob upowaznionych,
a takze obowigzek wykonywania wymaganych prawem budowlanym kontroli tych obiektéw
budowlanych.
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7. Jezeli warunki na to pozwalaja, wskazane jest, by w Kaplicy Cmentarnej lub kostnicy
znajdowala si¢ chiodnia fub urzadzenie chlodnicze, zapewniajgce stalq temperaturg
przechowywania zwlok, nie wyzszg niz 4° C.

8. Zwloki moga byé przechowywane w kostnicy nie dluzej niz 24 godziny, a jezeli temperatura,
w ktorej sg one przechowywane nie jest nizsza niz 10° C, nie dluzej niz 72 godziny. Zwtloki,
ktorych stan wskazuje na to, ze od chwili zgonu uptynglo wigee] niz 72 godziny, nalezy
umiescié bezposrednio w chlodni lub urzadzeniu chlodniczym.

9. W parafiach, w ktérych znajdujg si¢ Kaplice Cmentarne lub kostnice, sktadanie zwiok
w obiektach koscielnych, polozonych poza cmentarzem, jest dozwolone tylko na okres
poprzedzajacy pogrzeb. Nie dotyczy to sytuacji, gdy obiekty te posiadaja oddzielne
pomieszczenia do przechowywania zwlok az do chwili pogrzebu.

10. Na cmentarzu niezbedne sa punkty pobierania wody. Istnieje obowigzek dokonywania
corocznego przegladu drzewostanu na cmentarzu oraz posiadania protokotéw z tych
przegladdw.

11. Na cmentarzu nalezy wyznaczyé wystarczajaca liczbg miejsc sktadowania odpadow, biorge
pod uwage wielkos¢ cmentarza i liczbg grobow, oraz zapewni¢ wyposazenie tych micjsc
w pojemniki stuzgce do zbierania odpadéw komunalnych. Nalezy zapewni¢ utrzymanie miejsc
sktadowania odpadéw 1 pojemnikéw do ich zbierania w odpowiednim stanie sanitarnym,
porzadkowym i technicznym. Liczba pojemnikéw oraz ich wielko$é powinna odpowiadac
obowiazujacym przepisom prawa, w tym rozporzadzeniom lokalnym. Parafia zobowiazana jest
wykonywa¢ wszelkic obowigzki przewidziane prawem w zwigzku z gospodarowaniem
odpadami komunalnymi pochodzacymi z cmentarzy.

12. Kazda Parafia posiadajaca cmentarz parafialny musi mie¢ przeprowadzong inwentaryzacje
cmentarza 1 dysponowaé nastgpujacymi danymi: polozenie grobu (kwatera, rzad, nr kolejny
grobu), imie i nazwisko oraz adres zamieszkania opickuna grobu.

2.3. Pracownicy cmentarni

1. Proboszcz, dzialajac w imieniu Parafii, moze zatrudnia¢ pracownikéw cmentarnych.
Zatrudnienie nastepuje wylgeznie na podstawie pisemnej umowy o pracg fub umowy
cywilnoprawne;.

2. Prace zwigzane z pochowkiem 1 utrzymaniem cmentarza moga by¢ wykonywane rowniez
przez wolontariuszy, zgodnie z prawem polskim.

2.4 . Ksiegi cmentarne
1. Istnieje obowiazek prowadzenia nastepujacej dokumentacji (ksiag cmentarnych):

a) Ksiegi 0s6b pochowanych na ementarzu, prowadzonej wedlug numeracji narastajacej fub
w ukladzie rocznikowym. Ksigga ta powinna zawieraé nastgpujace dane dotyczace 0sob
pochowanych na cmentarzu:

. nazwisko I imi¢ (imiona),

. hazwisko rodowe,

. plec,

. stan cywilny,

. datg i migjsce urodzenia,

. date i miejsce zgonu,

. informacje, czy zgon nastapit w wyniku choroby zakaznej,

~1 Oy W B W oo
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8. imiona i nazwiska rodzicéw,

9. date pochowania,

10. doktadnie okreslone micjsca pochowania wedhig planu cmentarza,

1. w przypadku ekshumacji i przeniesienia do innego grobu na tym samym cmentarzu —
datg i miejsce ponownego pochowania, a w przypadky ekshumacji poprzedzajgcej
pochowanie na innym cmentarzu — dat¢ ckshumacji oraz nazwe i adres cmentarza, na
ktdrym ma nastgpi¢ ponowne pochowanie,

12. numer ewidencyjny,

13. rodzaj grobu,

14. oznaczenie aktu stanu cywilnego i date rejestracji zgonu w rejestrze stanu cywilnego
oraz nazwe urzedu, ktory zgon zarejestrowal lub numer, datg i wystaweg innego
dokumentu, z ktérego pochodzg dane dotyczace osoby pochowane;,

I5. informacje o zgloszeniu zgonu i dat¢ zgloszenia, jezeli w zwiazku z niedostepnoscia
rejestru stanu cywilnego zgon nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgloszenia,

16. imiona i nazwiska — w odniesieniu do 0s6b uprawnionych do pochowania zwtok,

17. oznaczenie organu lub innego podmiotu — w odniesieniu do obowigzanych lub
uprawnionych do pochowania zwiok.

W przypadku:

* dziecka martwo urodzonego zamieszeza sie dane wymienione w punktach 5, 8-13, 14.

° 0s6b o nieustalonej tozsamosei zamieszeza si¢ dane wymienione w punktach 3, 6, 7, 9-13,
14, 15.

Na wniosek osoby, organu lub innego podmiotu uprawnionego lub obowigzanego do
pochowania zwlok, ksigga 0s6b pochowanych na cmentarzu podlega uzupelnieniu:

e w przypadku dziecka martwo urodzonego, po okazaniu odpisu aktu urodzenia — punkty 1,
2, 14, a jezeli akt urodzenia nie zostat sporzadzony, punkty 1 i 2, uzupelnia sie na podstawie
pisemnego o$wiadczenia rodzicow;

e w przypadku osoby o nieustalonej tozsamosci, na podstawie przedtozonego odpisu aktu
zgonu — punkt 14;

e w przypadku niezidentyfikowanych zwlok, ktérych tozsamos¢ zostata nastepnie ustalona,
na podstawie okazanego odpisu aktu zgonu — punkty 1-5, 8 1 14.

Jezeli ksigga 0s6b pochowanych na cmentarzu prowadzona jest w ukladzie rocznikowym, jej
zamknigeia dokonuje si¢ z chwilg wpisu ostatniej osoby pochowanej na cmentarzu w danym
roku kalendarzowym. Numeracje wpiséw do ksiegi prowadzonej w ukladzie rocznikowym
rozpoczyna sig na poczgtku roku kalendarzowego od numeru 1 i koficzy sic numerem nadanym
ostatniemu wpisowi w danym roku kalendarzowym.

b) Ksiegi grobéw — utworzonej na podstawie planu cmentarza zawierajgcego podzial na pola
grzebalne (kwatery), rzedy i miejsca. Ksigga ta powinna zawieraé nastepujacego dane:

. numer ewidencyjny,

2. nazwisko 1 imig (imiona) osoby lub 0s6b pochowanych w grobie (w przypadku dziecka
martwo urodzonego, ktdrego te dane nie zostaly uzupetnione, wpisuje si¢ imiona i nazwiska
rodzicow),

3. date pochowania,
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4, rodzaj grobu (ziemny lub murowany),
5. migjsce pochowania,
6. adnotacje o wpisie nagrobka do rejestru zabytkow,
7. adnotacje o wniesionych zastizezeniach i oplatach przewidzianych za pochowanie zwlok,
8. imi¢ i nazwisko oraz adres osoby, ktéra przyjeta opieke nad grobem.
Ksigga grobow prowadzona jest dla wszystkich grobow, a powyze] wymienione dane dotyczg
wszystkich zmartych osob pochowanych w danym grobie, ktorych tozsamo$¢ zostata ustalona.

¢) Alfabetyezny spis osdb pochowanych na cmentatrzu
Spis ten sporzadza si¢ na podstawie ksiggi 0s6b pochowanych na cmentarzu i powinien
zawieraé nast¢pujgce dane:
1. nazwisko i imie (imiona) osoby pochowanej na cmentarzu,
2, miejsce pochowania,
3. numer ewidencyjny,
4. w przypadku dziecka martwo urodzonego, ktérego dane wskazane w punkcie 1 nie zostaly
uzupetnione, wpisuje si¢ imig 1 nazwisko matki.

2. Zasady prowadzenia ksiag cmentarnych okresla Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 1. w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji grobow (Dz. U. z 2001 r. Nr 90, poz. 1013 z pdzn. zm.) oraz niniejsza Instrukcja.

3. Ksiggi cmentarne moga by¢ prowadzone w systemie tradycyjnym lub w systemie
informatycznym. Systemy informatyczne stuzace do prowadzenia ksiag cmentarnych powinny
podlegaé zabezpieczeniom sprzgtowym 1 programowym uniemozliwiajgcym przetwarzanie
danych w ksiggach cmentarnych przez osoby nieuprawnione.

4. Wpisow do ksigg cmentarnych dokonuje si¢ na podstawie oryginahu karty zgonu lub innego
dokumentu stanowiacego podstawe do pochowania zwlok.

5. Wpisow do ksigg cmentarnych dokonuje:

a} Proboszcez lub upowazniona przez niego osoba — w przypadku zarzadzania cmentarzem
osobiscie przez Proboszeza lub przez Administratora Cmentarza;

b) Zarzadca Cmentarza — w przypadku powierzenia mu zarzadzania cmentarzem. Kazdy wpis
do ksigg cmentarnych osoba upowazniona do jego dokonania potwierdza swoim
podpisem.

6. Wpiséw do ksiegi 0s6b pochowanych na cmentarzu dokonuje sig niezwlocznie, nie pozniej
niz w terminie 7 dni od dnia pochowania osoby na cmentarzu. Wpisow tych dokonuje si¢
w kolejnosci pochowania zmarlych na ementarzu.

7. Wpisy do ksigg cmentarnych powinny by¢ dokonywane w sposéb staranny, czytelny i trwaty.
Pisownia poszczegdlnych wyrazdéw nie moze budzi¢ watpliwodei i powinna by¢ zgodna
z obowigzujgca normg ortograficzng, a w zakresie danych dotyczacych osoby pochowanej —
z dokumentem stanowigcym podstawe ich wpisania. Pomylki powstale przy rgcznym lub
komputerowym dokonywaniu wpisoéw do ksigg cmentarnych wykresla si¢ linig ciagty w sposob
umozliwiajacy odezytanie wykreslonego zapisu. Prawidtowe brzmienie zapisu wykreslonego
wpisuje si¢ w tej samej rubryce lub w rubryce ,,uwagi”. Przy kazde] poprawce zamiescic nalezy
date i czytelny podpis osoby dokonujgcej poprawki.

8. Daty wpisuje sie do ksigg cmentarnych stownie i cyframi arabskimi umieszczonymi
w nawiasie w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.
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9. W ksiggach cmentarnych strony zapisuje sig kolejno, nie pozostawiajac stron niezapisanych.
Strony niezapisane z powodu wad technicznych przekresta sig, wpisujac adnotacje o przyczynic
przekreslenia strony.

10. Jezeli w danym roku kalendarzowym nie zostaty wykorzystane wszystkie strony ksigg
cmentarnych, prowadzonych w uktadzie rocznikowym, ksiegi te mozna wykorzystywac
w latach nastepnych.

I1. Prowadzenie ksiggi cmentarnej w systemie informatycznym odbywa sie w ukladzie
rocznikowym. Dane zgromadzone w systemie informatycznym podlegaja ochronie zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych.

12. W przypadku prowadzenia ksiegi cmentarnej w systemie informatycznym, na ostatni dzien
roboczy kazdego roku kalendarzowego nalezy wykona¢ wydruk komputerowy wszystkich
nowych danych zawartych w ksigdze cmentarnej oraz wykonaé kopie wszystkich danych
sporzgdzong na elektronicznym nosniku informaciji.

13. Ksiggi cmentarne nalezy przechowywaé bezterminowo.

I4. Istnieje bezterminowy obowigzek przechowywania kart zgonu, innych dokumentow
stanowigcych podstawe do pochowania zmarlego, dokument6w zawierajacych dane opiekuna
grobu, pokwitowafl przyjecia pokladnego, prolongaty oraz oplat za rezerwacj¢ Imigjsca na
cmentarzu.

15. Ksiggi cmentarne oraz dokumentacje, o ktérej mowa w punkcie 24., przechowuje Proboszcz
w biwrze parafialnym lub w biurze cmentarza, w pomieszczeniu zapewniajacym nalezyte ich
zabezpieczenie przed uszkodzenien, zniszezeniem, kradziezg oraz w sposob uniemozliwiajacy
przetwarzanie danych w ksiggach cmentarnych przez oseby nieupowaznione. Pomieszczenie,
w ktorym sg przechowywane ksiggi cmentarne, powinno byé w miare mozliwosci wWyposazone
w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy oraz w urzadzenia konirolujgce temperature
1 wilgotnos¢ powietrza,

16. Niezaleznie od ksigg ementarnych Proboszez zobowigzany jest do prowadzenia w kazdej
Parafii ksiegi zmartych.

2.5. Funkcjonowanie cmentarza

l. Cmentarzem parafialnym zarzadza Proboszcz osobidcie, przez Zarzadce Cmentarza albo
Administratora Cmentarza.

2. Zarzgdce Cmentarza nalezy wybra¢ w drodze ograniczonego przefargu badz zapytania
ofertowego skierowanego do co najmniej trzech podmiotow. Oferty przetargowe analizuje
1 wybiera najkorzystniejszq dla Parafii powolana pizez Proboszeza Komisja Przetargowa
ztozona z 3 przedstawicieli Rady Parafialnej. 7 Zarzadcg Cmentarza musi by¢ zawarta pisemna
umowa o swiadezenie ustug wykonywanych w ramach zarzadu. Umowa powinna byé zawarta
na czas oznaczony dwoch lat z mozliwoscig jej przedtuzenia po podpisaniu stosownego aneksu.
Zarzagdca Cmentarza zobowiazany jest do posiadania biura cmentarza bedacego biurem obsiugi
petentéw, a stosowne zobowigzanie w tym przedmiocie musi znaleZé sie w umowie zawatte]
przez Parafie z Zarzgdeg Cmentarza. Zawarta umowa pod rygorem niewaznosci wymaga
zatwierdzenia Kanclerza Legnickiej Kurii Biskupiej. Dotyczy to rowniez uméw zawartych
przed wejsciem w zycie niniejszej Instrukeji.
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3 Administratorem Cmentarza moze by¢é wylgeznie osoba fizyczna. Administratorem
Cmentarza nie moze by¢:

- osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg w zakresie zarzadzania cmentarzami lub
$wiadcezenia ustug pogrzebowych,

- osoba fizyczna powigzana z podmiotem $wiadczgcym odplatne ustugi pogrzebowe zawodowo
lub pozostajgca z nim lub z czlonkami jego organow zarzadzajacych w zwiagzku matzefiskim,
w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w  linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia.

4. 7. Administratorem Cmentarza musi by¢ zawarta pisemna umowa o $wiadczenie ustug
wykonywanych w ramach zarzadu. Umowa zawarta z Administratorem Cmentarza moze by¢
umowg o prace lub umowa cywilnoprawna.

5. Proboszez zobowigzany jest do zapewnienia, by Parafia miafa zawarta umowg ubezpieczenia
cmentarza, przynajmniej w zakresie odpowiedzialnodci cywilnej. Gdy umowa ubezpicczenia
wylgeza odpowiedzialnode ubezpieczyciela w przypadku powierzenia zarzadzania cmentarzem
osobie trzeciej, w tym Zarzadcy Cmentarza lub Administratorowi Cmentarza, Proboszcz
powinien zobowigzaé te osoby do zawarcia i przedstawienia stosownej umowy ubezpieczenia
cmentarza.

6. Ubezpieczenia poszezegolnych obiektow cmentarnych, groboweow i pomnikow od aktow
wandalizmu, przypadkowego uszkodzenia lub zniszezenia, w tym wskutek warunkow
atmosferycznych, dokonuja indywidualnie osoby sprawujgce nad nimi pieczg.

7. Odpowiedzialnoéé Parafii za szkody powstate na terenie cmentarza ograniczona jest do
odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone z winy umy$lnej Proboszeza, Zarzadey badz
Administratora Cmentarza. Ograniczenic to  dotyezy rowniez odpowiedzialnoscei
odszkodowawczej na zasadach deliktowych'.

8. Wszyscy uczestnicy ceremonii pogrzebowych oraz przebywajacy na cmentarzu sg
zobowiazani do przestrzegania regulaminu cmentarza oraz zarzadzen i polecen zarzadzajgeego
cmentarzem.

9. Biuro cmentarza moze znajdowaé si¢ na cmentarzu. W przypadku, gdy biuro cmentarza

znajduje si¢ w innym miegjscu, na cmentarzu powinna byé umieszezona informacja wskazujgca
jego lokalizacje, godziny przyje¢ oraz doktadny adres.

I Odpowiedzialnosé deliktowa to odpowiedzialnosc eywilnoprawna wynikajgea = czynu niedozwolonego {delikiu),
dla kiorej podstawg stanowiq wprost przepisy art. 415-449 kodeksu cywilnego, a nie umowa. Warunkiem
powstania odpowiedzialnosci deliktowej jest igcane spelnienie trzech przestanek, wynikajgeych z art. 415 k.c.:
powstanie szkody (rozumianej jako Jjakikolwiek uszezerbek w dobrach i interesach prawnie chronionych, kiory
nastqgpil whrew woli poszkodowanego, majgca charakter majgtkowy — np. zniszczenie rzeczy pokrzywdzonego lub
niemajgtkowy — np. naruszenie dobrego imienia pokrzywdzonego), zaistnienie zawinionego zdarzenia
wywolujgeego szkodg (kazde dzialanie lub zaniechanie, = ktdrym ustawa lqczy obowigzek naprawienia szkody —
4. czyn bezprawny), istnienie zwigzku przyczynowego pomiedzy szkodq, a zdarzeniem (szkoda musi wynikaé
7 bezprawnego zachowania sig sprawey).
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ROZDZIAY. 111
PRZEPISY DOTYCZACE POCHOWKU I EKSHUMACJ1

3.1. Pochdwek

1. Do ludzkich zwlok nalezy podchodzié z szacunkiem. Wyrazem tego jest troska
o nienaruszalnod¢ i zachowanie zwlok w dobrym stanie az do czasu pochéwku Jub kremacii.
W tym celu, jak najszybciej po zgonie, nalezy je umiescié w odpowiednim miejscu.

2. Zwloki Kaplana, zgodnie ze zwyczajem w danej Parafii, mogg by¢ umieszczone w kodciele
w czasie poprzedzajacym Msze $w. pogrzebowa.

3. Zgodnic z obowigzujacym prawem pochdwki poza ementarzem sg zabronione.

4. Cmentarz parafialny sluzy jako miejsce pochowku parafian. Jest on takze miejscem
pochowku ksigzy proboszezdow i ksiezy wspélpracownikow danej Parafii.

5. Pochowanie na cmentarzu parafialnym osoby, ktéra mieszkala poza Parafia, wymaga zgody
Proboszcza zarzadzajgcego cmentarzem.,

6. W miejscowosciach, w ktérych nie ma cmentarzy komunalnych, zarzgdzajacy
cmentarzem parafialnym jest zobowigzany umozliwié pochowanie na tym cmentarzu, bez
jakiejkolwiek dyskryminacji, zmarlych innego wyznania lub niewierzgcych.

7. Nie nalezy tworzy¢ wydziclonych kwater dla pochéwkéw oséb zmartych w szezegolnych
okolicznosciach (np. samobédjcdw, innowiercéw lub oséb niewierzacych). W zwigzku z tym nie
nalezy utrzymywac na cmentarzu parafialnym wydzielonej, nieposwigconej kwatery.

8. Zarzadzajacy cmentarzem parafialnym nic moze odmowié pochowania zwlok oséb,
ktére posiadajg udokumentowane nabyte prawe do pochéwku w okreslonym miejscu tego
cmentarza. Prawo to stuzy takze bliskim tej osoby, to jest: malzonkowi, wstepnym, zstepnym,
rodzenstwu i przysposobionym. Zwloki tych osab powinny by¢ traktowane na réwni ze
zwiokami os6b nalezgeych do Kosciola Katolickiego, w szczegblnosei pod wzgledem
wyznaczenia miejsca pochowania, wlasciwego ceremoniatn pogizebowego 1 wznoszenia
stosownych nagrobkow.

9. Przyjecie zwlok do pochowania na ecmentarzu nastepuje po przedstawieniu karty zgonu
zawierajgcej adnotacje kierownika urzedu stanu cywilnego o zarejestrowaniu zgonu lub
zgloszeniu zgonu, W przypadkach, w ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ie
przyczyng zgonu byle przestgpstwo, na pochowanie zwlok oprécz karty zgonu wymagane
jest zezwolenie prokuratora.

10. Jesli w danej miejscowosci jest cmentarz komunalny, oprécz karty zgonu zarzadzajgcy
cmentarzem parafialnym ma prawo zadaé od rodziny osoby zmarlej dodatkowych zaswiadczen,
stwierdzajgcych przynaleznosé do Koseiota Katolickiego.

1. Zwhoki 036b zmartych nie moga by¢ chowane przed uptywem 24 godzin od chwili zgonu,
chyba Ze zgon nastapit na skutek choroby zakaZnej.

12. Zwloki 0s6b zmartych na choroby zakazne nalezy pochowac w ciggu 24 godzin od chwili
Zgonu.
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13. W trumnie przeznaczonej dla zwlok osoby dorostej sktada sig zwloki tylko jednej osoby
dorostej albo zwtoki matki z dzieckiem nowo narodzonym fub zwioki dwojga dzieci w wieku
do 6 lat. Po ztozeniu zwlok w trumnie i przymocowaniu wieka, trumny nie wolno otwierac.

{4, Prawo pochowania zwlok ludzkich ma najblizsza pozostata rodzina osoby zmarlej, to jest:

- pozostaty malzonek,

- krewni zstepni,

- krewni wstgpni,

- krewni boczni do czwartego stopnia pokrewiefistwa,
- powinowaci w linii prostej do pierwszego stopmia.

Prawo pochowania zwlok przystuguje réwniez osobom, kiore do tego dobrowolnie sig
zobowigzg. Prawo pochowania zwlok os0b wojskowych zmartych w czynnej sluzbie
wojskowej przystuguje whasciwym organom wojskowym. Prawo pochowania zwlok 0sdb
rastuzonych wobec Pafstwa i spoleczefistwa przysluguje organom panstwowym, instytucjom
i organizacjom spotecznym.

15. Instrukcje dotyczace pochdwku zwlok oséb stosuje sig odpowiednio do pochdwku prochow
powstatych ze spopielenia zwlok.

3.2. Groby
1. Wyréznia si¢ nastepujace rodzaje grobow:

a) grob ziemny — gréb stanowigey dol w ziemi, do ktorego sktada si¢ trumne ze zwiokami lub
urne, 1 zasypuje ziemig;

b) gréb murowany — grob stanowiacy dot, w ktérym boki sa murowane do poziomu gruntu, do
ktorego sklada sie trumng ze zwlokami tub urng;

¢) grob rodzinny — grob przeznaczony do sktadania dwach lub wiecej trumien ze zwiokami lub
urn;

d) katakumby — pomieszczenic z niszami w Scianie, przeznaczone do pochowku zwlok;

¢) kolumbarium — budowla z niszami przeznaczonymi do skladania urn z prochami.

2. Groby ziemne, groby murowane, groby rodzinne i kolumbaria mogg znajdowac sig tylko na
cmentarzach?. Nie dopuszeza si¢ grzebania ludzi na prywatnych posesjach. Dotyezy to
réwniez grzebania ksigzy na terenach przy kosciolach.

3. Na cmentarzach parafialnych zabrania si¢ wydzielania pol przeznaczonych do rozsypywania
prochéw zmartych.

4. Na grobach mozna ustawia¢ nagrobki o wymiarach nieprzekraczajgcych granic powierzchni
grobu albo usypywaé ziemi¢ w postaci pagorka nad grobem. Nagrobek mozna ustawi¢ po
uzyskaniu zgody zarzadzajgcego cmentarzem parafialnym.

5. Na grobie chrzedcijanina winien by¢ umieszczony znak chrzescijanskiej wiary. Napisy na
nagrobkach o0s6b ochrzczonych powinny odzwierciedla¢ prawdy chrzedcijanskiej wiary
i nawiazywaé do Pisma Swigtego oraz Tradycji Kosciola Katolickiego.

2 Wymagania, jakim muszq odpowiadaé groby oraz inne nigjsca pochdwkn, okresla Rozporzqdzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie niszqg spelniac cmentarze, groby [ inne miejsca
pochdwku zwlok i szczqtkéw (Dz. U, 2 2008 r. Nr 48, poz. 284).
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6. Nalezy uzyska¢ zgode zarzadzajacego cmentarzem czyli Probeszeza, Zarzadey
Cmentarza lub Administratora Cmentarza na: pochowek na cmentarzu parafialnym,
postawienie kazdego nagrobka, wjazd pojazdéw mechanicznych na cmentarz,
montowanie lawek, sadzenic drzew i krzewow przy grobach oraz ukladanie chodnikéw
wokol grobow,

7. Grob nie moze by¢ uzyty do ponownego chowania przed uplywem 20 lat.

8. Po uplywie 20 lat ponowne uzycie grobu do chowania nie moze nastapi¢, jezeli dysponujgcy
prawem do grobu lub jakakolwick osoba z rodziny zglosi zastizezenie przeciw temu 1 uisci
oplatg przewidziang jako prolongata za prob. Zastizezenie to ma skutek na kolejne lata
okreslone w prolongacie i moze by¢ ponownie odnawiane. Zastrzezenie i uiszezenic
odpowiednicj oplaty skutkuje nabyciem prawa do grobu, w tym prawa do wykorzystania
miejsca w celu kolejnego pochéwku.

9. Po uptywie 20 lat, jezeli nie zgloszono zastrzezenia i nie uiszezono prolongaty, grob moze
by¢ uzyty do ponownego pochdwku, co oznacza, ze zarzgdzajacy cmentarzem moze wyrazié
zgod¢ na pochowanie tam innego zmarlego. Zarzadzajgey cmentarzem nie ma obowiagzku
poszukiwania i powiadamiania o tym os6b, ktérym przystuguje prawo do dysponowania
grobem. W przypadku, gdy zarzadzajacy cmentarzem posiada wiedze o osobie opiekujgeej si¢
grobem oraz mozliwy jest kontakt 7 ta osobg, zaleca sie, by powiadomit jg 0 zamiarze uzycia
grobu do ponownego pochéwku. Zaleca sig rowniez, by zarzadzajacy cmentarzem przed
przeznaczeniem grobu do ponownego pochéwku poinformowal o tym zamiarze przez
umieszczenie informacji na grobie oraz przez wywieszenie jel na cmentarnej lub parafialne;
tablicy ogloszen. Ogloszenie powinno byé wywieszone na tablicy ogloszen przez okres co
najmniej dwoch miesiecy.

L0. Jezeli po uplywie 20 lat nic zgloszono zastrzezenia przeciwko ponownemu uzyciu grobu
do chowania i nie uiszczono prolongaty, prawo do grobu wygasa dopiero z chwila, gdy
zarzadzajacy cmentarzem uzyl go do ponownego pochéwku, to jest oddal miejsce osobie
nieposiadajgcej wezesniej prawa do grobu w tym miejscu celem pochowania tam zwlok.

11. Jezeli zarzadzajacy ementarzem uzyl grobu do ponownego pochowku to dysponentowi
grobu, ktory pomimo uptywu 20-letniego terminu nie zglosit zastrzezenia przeciwko
ponownemu uzyciu grobu do chowania i nic uicita prolongaty, nie przystuguje roszczenie
majgee na celu przywrocenie prawa do grobu.

12. W przypadku grobéw murowanych przeznaczonych do pomieszezenia zwlok wigeej niz
Jednej osoby, a takze do chowania urn zawierajgcych prochy powstale w wyniku spopielenia
zwlok, nie ma potrzeby po uplywic 20 lat skladaé zastrzezenia przeciwko ponownemu
uzyciu grobu. W tym przypadku zarzadzajacemu cmentarzem nie przysiuguje prawo do
dysponowania wolnym miejscem w grobie murowanym ani przed, ani po uplywie 20 lat od
pochowania, ani tez do pobicrania kolejnej oplaty.

13. Zabrania si¢ uzycia do ponownego pochowania grobow, majacych warto$é pamigtek
historycznych (ze wzgledu na swoja dawno$é fub osoby, ktore sg w nich pochowane, lub
zdarzenia, z ktorymi majg zwiazek) albo wartog¢ artystyczng.

3.3. Ekshumacja

1. Ekshumacja zwlok i szczgtkdw moze byé dokonana:
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a) na umotywowang prosbg osdb uprawnionych do pochowania zwlok za zezwoleniem
wlasciwego inspektora sanitarnego;

b) na podstawie orzeczenia prokuratora lub sadu;

¢) na podstawie decyzji wlasciwego inspektora sanitarnego w razie zajecia terenu cmentarza na
inny cel.

2. Zwloki os6b zmarlych na choroby zakazne, ktorych wykaz ustala minister wlasciwy do
spraw zdrowia, nie moga by¢ ekshumowane w przypadku przewidzianym w punkcie a) przed
uplywem 2 lat od dnia zgonu.

3. Ekshumacja zwlok i szczatkéw jest dopuszczaina w okresie od 16 pazdziernika do 15
kwietnia. Wiadciwy powiatowy inspektor sanitarny moze dopusei¢ wykonanie ekshumacji
w innym czasie, przy zachowaniu ustalonych przez niego srodkow ostroznodci. Ekshumacje
zwlok 1 szczatkow przeprowadza sig we wezesnych godzinach rannych.

4. O zamierzonej ekshumacji na cmentarzu nalezy pisemnie zawiadomic zarzadzajacego
cmentarzem.

5 7 chwilg dokonania ekshumacji nastgpuje utrata prawa do dotychczasowego miejsca
pochéwku, bez obowigzku zwrotu przez Parafig jakichkolwick optat za okres, ktory jeszcze nie
uptynagt od dnia dokonania wplaty.

6. Koszty ekshumacji winny byé¢ skalkulowane indywidualnic dla kazdego cmentarza
parafialnego przez Proboszeza w porozumieniu z Rada Parafialna.

ROZDZIAL TV
USLUGI CMENTARNE

1. Osoby uprawnione do pochéwku zmarlego zlecajg wykonanie ustugi pogrzebowej
wybranemu przez siebie podmiotowi zajmujgcemu sig swiadczeniem tego rodzaju ustugi oraz
ponosza wszystkie zwiazane z tym koszty. W skiad ustugi pogrzebowej powinno wehodzi¢
takze wykopanie i zakopanie grobu. Zarzadzajacy ementarzem zobowigzany jest umozliwic
wykonanie ushugi pogrzebowej podmiotowi wybranemu przez osoby uprawnione do
pochéwku zmarlego. Na tercnie cmentarza oraz w innych miejscach nalezacych do Parafii
obowiazuje zakaz reklamy zakladéw pegrzebowych. Zakaz ten dotyczy rowniez Zarzadcy
Cmentarza, ktory zajmuje si¢ takie §wiadczeniem ustug pogrzebowych.

2. Parafia pobiera oplaty cmentarne zwigzane z rezerwacjg miejsc na pochéwek 1 pochowaniem
zmarlego na ementarzu parafialnym. Zakres odptatnych czynnoscei i wysokos¢ naleznych oplat
jest skalkulowana indywidualnie dla kazdego cmentarza parafiainego przez Proboszcza
w porozumieniu z Radg Parafialng. Wysokos$¢ tych oplat jest jednakowa dla wszystkich osob,
w tym dla wszystkich podmiotéw swiadezacych ustug pogrzebowe, nie wylaczajgc Zarzgdey
Cmentarza, ktoremu powierzono zarzadzanie cmentarzem parafiainym, a ktory niezaleznie od
$wiadcezonych na rzecz Parafii ustug zarzadzajacych, $wiadezy rowniez usfugi pogrzebowe.

3. Od podmiotéw $wiadezacych ustugi pogrzebowe, kamieniarskie i inne ushugi $wiadczone na
cmentarzu parafialnym Parafia pobiera oplaty za wjazd na cmentarz, za korzystanie z kostnicy,
Kaplicy Cmentarnej na czas ceremonii pogrzebowej, za korzystanie z chtodni lub urzgdzenia
chiodniczego, a takze za korzystanie z energii elektrycznej oraz wody dla celow $wiadezonych
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ustug. Oplaty te naleza do oplat cmentarnych, a ich wysoko$é¢ okreslona zostanie przez Radeg
Parafialng w cenniku cmentarza.

4. Nalezy odrézni¢ optaty ponoszone za korzystanie z mienia cmentarnego i parafialnego przez.
osobg uprawniong do pochéwku zmarlego od oplat obciazajgeych podmioty Swiadczgee ushugi
pogtzebowe, kamieniarskie 1 inne ushugi $wiadczone na cmentarzu parafialnym.
Niedopuszczalne jest obcigzanie os6b uprawnionych do pochéwku zmarlego przez
podmioty $wiadczgee uslugi pogrzebowe, kamieniarskie i inne uslugi §wiadczone na
cmentarzu parafialnym oplatami, ktére Parafia pobiera od tych podmiotéw.

5. Parafia pobiera od najblizszej pozostatej rodziny osoby zmartej pokladne, to jest oplate
skladang wlasciciclowi cmentarza w chwili utworzenia nowego grobu oraz w chwili
pochowania do juz utworzonego grobu kolejnej trumny ze zwlokami lub urny z prochami. Przez
uiszezenie pokfadnego nie nabywa sig prawa do wylacznego decydowania o wolnym miejscu
w grobie rodzinnym (prawa do dysponowania grobem). Prawo do dysponowania grobem jest
wspolnym prawem wszystkich 0s6b powiazanych todzinnie z osobg pochowana w grobie.
W przypadku braku porozumienia pomigdzy tymi osobami, spory dotyczace wolnego miejsca
w grobie rodzinnym rozstrzygajg wlasciwe organy panstwowe. Zarzadzajacy cmentarzem
zobowigzany jest stosowac sig do zasad okreslonych w rozdziale 11 Instrukeji oraz wykonywaé
prawoInocne orzeczenia organéw panstwowych.

6. Parafia pobiera prolongate, to jest ponowng oplat¢ za pochowanie zwlok, uiszezana po
uplywie 20 lat, liczonych od dnia pochéwku w danym miejscu.

7. Parafia pobiera oplatg za rezerwacje miejsca na cmentarzu.

8. Wysokos¢ oplaty za rezerwacj¢ miejsca na cmentarzu jest rowna wysokosci pokladnego.
Przy pochéwku osoby, ktéra posiada zarezerwowane micjsce na cmentarzu, pobiera sig
pokladne w wysokosci optaty za 20 lat pomniejszonej o kwote nalezng za okres, ktéry jeszeze
nie uplynal, a zostal oplacony przy rezerwacji miejsca.

9. Od najblizszef pozostalej rodziny osoby zmarlej przyjmowana jest ofiara za przeprowadzenie
ceremonii pogrzebowej w wymiarze religijnym wraz z msza $w. Wysokosé tej ofiary moze by¢,
na wniosek Proboszeza, zatwierdzona przez Rade Parafialna.

10. Oplaty cmentarne, w tym pokladne, prolongate, optaty za rezerwacje miejsca na cmentarzu,
pobiera Proboszez, a w przypadku powierzenia zarzadzania cmentarzem Zarzadea Cmentarza
fub Administrator Cmentarza, ktérzy to zobowigzani sy rozliczy¢ sie z pobranych oplat
z Proboszezem w terminach okreslonych w wigzacej ich 7z Parafig umowie. Fakt poboru oplaty
winien zostaé potwierdzony na druku $cistego zarachowania, w ktérym wskazana zostanie
kwota pobranej oplaty, data jej zaplaty oraz dane osoby uiszczajacej naleznosé (imie
1 nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu oraz — w miare mozliwosci — adres e-mail).
Potwierdzenie przyjgcia optaty powinno by¢ przekazane Proboszezowi, ktéry zobowiazany jest
do jego przechowywania wraz z ksiggami cmentarnymi.

11. Wplywy z oplat cmentarnych przeznacza si¢ na pokrycie kosztéw utrzymania i zarzadzania
cmentarzem (w szezegélnosci kosztow utrzymania Kaplicy Cmentarnej [ub Domu
Przedpogrzebowego, optat za wywéz odpadéw komunalnych, dostawe wody, energii
elektrycznej, ubezpieczenia cmentarza, wynagrodzenia dla Zarzadey Cmentarza lub
Administratora Cmentarza), a takze na wszelkie inwestycje cmentarne i parafialne.
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12. Cennik oplat cmentarnych zostaje co roku ustalany przez Radg Parafialng w oparciu
o zasady niniejszej Instrukeji oraz regulaminu cmentarza.

13. Wykonawey uslug pogrzebowych, kamieniarskich, budowlanych zobowigzani sg
w szczegolnodcei do:

a) Przestrzegania przepiséw BHP przy prowadzonych pracach,

b) Zabezpieczenia rejonu prowadzenia prac przed dostepem oséb przypadkowych,

¢) Kopania grobu w micjscu i w sposob wskazany przez Proboszcza, Zarzadeg lub
Administratora cmentarza,

d) Wykonania grobu zgodnie z wymiarami okreslonymi przez Proboszcza, Zarzadeg lub
Administratora cmentatza,

e) Wylozenia miejsca odkopu gruntu z kopdnego grobu folig Iub innymi materiatami
zabezpieczajgcymi przez zanieczyszcezeniem,

) Uporzadkowania miejsca prowadzenia robét wraz z terenem przyleglym, po
zakonczeniu prac,

g) Zgloszenia odpowiednio Proboszezowi, Zarzadey lub Administratorowi cmentarza,
faktu zakofczenia robot § zamknigcie grobu.

h) Wykonywujacy  ustugi  pogrzebowe, kamieniarskie, budowlane  ponosza
odpowiedzialnosé za wszelkie wypadki, szkody powstate przy prowadzeniu prac.

i) Wykonywujagcy ustugi  pogrzebowe, kamieniarskie, budowlane  ponosza
odpowiedzialnos¢ za wszelkie ewentualne wypadki i szkody powstate przy
prowadzonych pracach.

ROZDZIAL V
OPIEKUNOWIE GROBOW

1. Zarzadzajacy cmentarzem jest zobowiazany do przyjecia od osoby wnoszacej poktadne
pisemnego o$wiadczenia zawierajacego wskazanie imienia i nazwiska oraz adresu
zamieszkania opiekuna grobu. Opiekun grobu jest osobg, z kt6rg zarzgdzajacy cmentarzem
kontaktuje si¢ we wszelkich sprawach dotyczacych grobu.

2. Zmiana opiekuna grobu moze by¢ dokonana w nastgpujgcych przypadkach:

a) przed uplywem 20 lat — za pisemng zgoda obecnego opickuna grobu;

b) po uplywie 20 lat — w czasie dokonywania prolongaty, a w przypadku grobow murowanych
przeznaczonych do pomieszezenia zwlok lub urn wigcej niz jednej osoby — za pisemng zgoda
obecnego opiekuna grobu,

¢) wydania w sytuacjach przewidzianych prawem prawomocnego orzeczenia sadu fub
wlasciwego organu administracji publiczne;.

3. W przypadku $mierci opiekuna grobu opickunem grobu zostaje osoba, ktora dokonala jego
pochowania, chyba ze opieki podejmie sie inna najblizsza pozostala rodzina zmarlego
pochowanego w tym grobie. Zasada ta obowigzuje w przypadku $mierci dalszych opiekunow
grobu.
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PRZEPISY KONCOWE

1. Z niniejszg instrukcjg nalezy zapozna¢ wszystkich kaplanéw i diakonéw postugujacych
w duszpasterstwie, podmioty gospodarcze i osoby zarzadzajace lub prowadzace cmentarze
parafialne.

2. Wdrozenie zasad wynikajgcych z instrukcji nalezy do Proboszezow.

3. Instrukcja wehodzi w zycie 1 stycznia 2024 roku.

Biskup Legnicki

Legnica, 2 listopada 2023 roku, L.dz. 1623/2023

Zalgcznikiem do Instrukeji jest propozycja Regulaminu Cmentarza Parafialnego.

Wykaz zrodel obowigzujacego prawa:

Kodeks Prawa Kanonicznego z 1983 r.

Konkordat migdzy Stolicg Apostolskg i Rzeczpospolitg Polskg z dnia 28 lipca 1993 r.
(Dz. U.z 1998 r. Nr 51, poz. 318).

Oswiadczenie Rzadowe z dnia 26 stycznia 1998 r. w sprawie Deklaracji Rzadu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 kwietnia 1997 r. w celu zapewnienia jasnej
wykladni przepisdw Konkordatu migdzy Stolica Apostolskg a Rzeczapospolitg Polska,
podpisanego w Warszawie w dniu 28 lipca 1993 r. (M.P. z 1998 r. Nr 4, poz. 51).
Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach wolnogci sumienia i wyznania (tj. Dz. U.
z 2005 r. Nr 231, poz.1965 z pézn. zm.,).

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 1169 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych (ij. Dz. U. 22015
I. poz. 2126 z pdzn.zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan,
jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochdwku zwhok i szczatkdw (Dz.
U. z 2008 r. Nr 48, poz. 284).
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Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Komunalnej z dnia 25 sierpnia 1959 r. w sprawic
okreslenia, jakie tereny pod wzgledem sanitarnym sg odpowiednie na cmentarze (Dz.
U. z 1959 r. Nr 52, poz. 315).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001
r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz. U. 2001 r. Nr 90, poz. 1013
7 pOZn. 7m.).

Rozporzadzenie Minister Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 1. w sprawie postgpowania ze
zwlokami i szezatkami ludzkimi (Dz. U z 2001 r. Nr 153, poz. 1783 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministta Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu
przechowywania zwlok i szczatkow (Dz. U. z 2011 . Nr 75, poz. 405 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu chorob
zakaznych, w przypadku ktérych stwierdzenie zgonu wymaga szezegolnego
postepowania ze zwlokami 0s6b zmartych na te choroby (Dz. U. z 2001 r. Nr 152, poz.
1742).

Ustawa z dnia 7 lipcal 994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 290 z p6zn. zm.).
Kodeks karny z dnia 6 czerwea 1997 1. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z pozn. zm.).
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